
คูม่อืสําหรบัประชาชน 
งานทีใ่หบ้รกิาร การรบัชําระภาษป้ีาย 
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ กองคลงัองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลดา่นชา้ง 

 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 
สถานที/่ช่องทางการให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลงั กองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลดา่นชา้ง 
วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์  
(ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการกําหนดต ัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

หลกัเกณฑ ์ วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน มีหน้าทีใ่นการรบั 

ชําระภาษีป้าย แสดงชือ่ ยีห่้อ หรือเครื่องหมาย ทีใ่ช้เพื่อการประกอบการคา้ หรือประกอบกิจการอืน่ หรือ 
โฆษณาการคา้หรือกิจการอืน่ เพื่อหารายได ้โดยมีหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดงัน้ี 

1. องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบรหิารส่วนตาํบล) ประชาสมัพนัธ์ข ัน้ตอนและ 
วธีิการเสียภาษี 

2. แจง้ให้เจา้ของป้ายทราบ เพ่ือยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจา้ของป้าย ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจง้การประเมิน ภาษีป้าย 

(ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรบัชําระภาษี  (เจ้าของป้ายชําระภาษีทนัที  หรือชําระภาษีภายใน 

กําหนดเวลา) 
6. กรณีทีเ่จา้ของป้าย ชําระภาษีเกินเวลาทีกํ่าหนด (เกิน 15 วนั นบัแตไ่ดร้บัแจ้งการประเมนิ) ต้อง 

ชําระภาษีและเงนิเพ่ิม 
7. กรณีทีผู่้รบัประเมนิ (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมนิ สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บรหิารทอ้งถ่ินได้ 

ภายใน 30 วนั นบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน เพือ่ให้ผูบ้ริหารท้องถ่ินช้ีขาด และแจ้งให้ผูเ้สียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนั นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัอุทธรณ์ ตามพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคาํขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรือไมค่รบถ้วน และ ไม่อาจแก้ไข 
เพิ่มเตมิไดใ้นขณะนั้น ผูร้บัคาํขอและผู้ยืน่คาํขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐาน 
รว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้้ยืน่คาํขอดาํเนินการแก้ไข/เพิม่เตมิ หากผู้ยืน่คาํขอไม่ดาํเนินการแก้ไข/ 
เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนด ผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนกังานเจา้หน้าทีจ่ะยงัไมพ่ิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงาน จนกว่าผู้ยืน่คาํขอจะ 
ดาํเนินการแก้ไขคาํขอหรือยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถ้วน ตามบนัทกึสองฝ่ายนั้นเรียบรอ้ยแล้ว 

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อ เริ่มนบัหลงัจากเจา้หน้าทีผู่ร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอ และ 
รายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่ มีความครบถ้วนตามทีร่ะบุไวใ้นคูมื่อประชาชน 
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11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพจิารณาใหผู้้ยืน่คาํขอทราบ ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีพ่จิารณา 
แลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
ข ัน้ตอนการเสยีภาษป้ีาย 

เมื่อกิจการไดมี้การทาํป้ายขึน้มาพรอ้มใช้งานแลว้ ก่อนทีจ่ะนําไปตดิควรมีการขออนุญาตตดิต ัง้ป้าย 
กอ่น โดยมีข ัน้ตอนคือ 

1. ขอคาํอนุญาต โดยแจง้ขนาด พรอ้มดว้ยภาพถ่ายหรือภาพสเกตช์ของป้าย และแผนผงัทีต่ ัง้ของป้าย 
กบัสํานกังานเขตทีต่ดิต ัง้ป้าย 

2. ยืน่แบบฟอร์มชําระภาษีป้าย (ภ.ป.1) ซ่ึงประกอบด้วย 
– บตัรประจําตวัประชาชน 
– สําเนาทะเบียนบ้าน 
– เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี เลขทีท่ะเบียนการคา้ 
– หนงัสือรบัรองบรษิทัหรือหา้งหุ้นส่วนจาํกดั (กรณีนิตบุิคคล) 
– ใบอนุญาตตดิตัง้ป้ายให้นําใบเสร็จรบัเงินคา่ภาษีป้ายจากปีก่อนมาแสดงด้วย 

3. ชําระภาษีป้ายดว้ยตนเองทีสํ่านกังานองค์การบรหิารส่วนตาํบลดา่นช้าง 
4. – หากเป็นป้ายทีต่ดิต ัง้ใหม ่ให้ยืน่แบบ ภ.ป.1 ภายใน 15 วนั 

– หากเป็นป้ายทีชํ่าระภาษีต่อเน่ืองทุกปี ให้ยืน่แบบ ภ.ป.1 ไดต้ ัง้แต่เดือนมกราคม – มีนาคม 
ของทุกปี 

– หากเป็นป้ายทีชํ่าระภาษีประจาํปี และต้องการเปลี่ยนแปลงป้ายใหแ้จง้ภายใน 15 วนั 
– หากมีการยกเลกิใช้ป้าย เน่ืองจากเลิกกิจการให้แจ้งภายในเดือนธนัวาคมของทุกปี 

5. สามารถแบ่งชําระได้ เป็น 3 งวด หากภาษีป้ายทีต่้องชําระมากกวา่ 3,000 บาท 
6. เสียภาษีอยา่งตํ่า 200 บาท ในกรณีทีเ่มื่อคาํนวณพ้ืนทีข่องป้ายแล้ว ต้องเสียภาษีต่ํากว่าป้ายละ 

200 บาท ให้เสียภาษีทีข่ ัน้ตํ่าจาํนวน 200 บาท 
ระยะเวลา 

- ไม่เกิน ๕ นาที 
กรณีป้ายรายเกา่ 

- ใบเสร็จรบัเงินคา่ภาษีป้ายคร ัง้ก่อน (ถ้ามี) 
กรณีป้ายทีต่ดิตงใหม่ 

๑. สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน จาํนวน ๑ ฉบบั 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน จาํนวน ๑ ฉบบั 
๓. หนงัสือรบัรองหุ้นส่วนบรษิทั จาํนวน ๑ ฉบบั (กรณีนิตบุิคคล) 
๕. ใบมอบอํานาจกรณีให้ผู้อ่ืนทําการแทน 

อตัราคา่ธรรมเนยีม 
- ไม่มีคา่ธรรมเนียม 
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อตัราภาษป้ีาย 

ป้ายประเภท 1 
(ก) ป้ายทีมี่อกัษรไทยล้วน เคลือ่นทีห่รือเปลี่ยนข้อความได้ (ป้ายแบบเคลื่อนที)่ คดิอตัรา 10 บาท ต่อ 

500 ตารางเซนตเิมตร 
(ข) ป้ายทีมี่อกัษรไทยลว้น (ป้ายแบบคงที)่ คดิอตัรา 5 บาท ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร 

ป้ายประเภท 2 
(ก) ป้ายทีมี่อกัษรไทยปนกบัอกัษรตา่งประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอืน่ที ่

เคลื่อนที ่ หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอืน่ได ้ (ป้ายแบบเคลือ่นที)่ คดิอตัรา 52 บาท 
ตอ่ 500 ตารางเซนตเิมตร 

(ข) อกัษรไทยปนกบัอกัษรตา่งประเทศ และหรือปนรูปภาพและหรือปนเครื่องหมายอืน่ (ป้ายแบบคงที)่ 
คดิอตัรา 26 บาท ต่อ 500 ตารางซนตเิมตร 

ป้ายประเภท 3 
(ก) ป้ายทีไ่ม่มีอกัษรไทย ไมว่่าจะมีภาพหรือเครือ่งหมายใด ๆ  หรือไม่ และป้ายทีมี่อกัษรไทยบางส่วนหรือ 

ท ัง้หมดอยูใ่ตห้รือตํ่ากวา่อกัษรตา่งประเทศ ทีเ่คลือ่นทีห่รือเปลีย่นข้อความ เครื่องหมายหรือภาพอืน่ 
(ป้ายแบบเคลือ่นที)่ คดิอตัรา 52 บาท ตอ่ 500 ตารางเซนตเิมตร 

(ข) ป้ายทีไ่มมี่อกัษรภาไทย และป้ายทีมี่อกัษรไทยบางส่วนหรือทัง้หมดอยูใ่ต้หรือตํ่าวา่อกัษรตา่งประเทศ 
(ป้ายคงที)่ คดิอตัรา 50 บาท ตอ่ 500 ตารางเซนตเิมตร 
ป้ายทีเ่ปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนทีป้่าย ข้อความ ภาพ หรือเครือ่งหมายบางส่วนในป้ายทีไ่ดเ้สียภาษีแล้ว 

อนัเป็นเหตุใหต้้องเสียภาษีป้ายเพิม่ขึน้ ใหค้ดิอตัราตาม (1) (2) หรือ (3) แลว้แต่กรณี และใหเ้สียเฉพาะ 
จํานวนเงนิภาษีทีเ่พ่ิมขึน้ 

กรณีป้ายทีต่ดิต ัง้ปีแรก คดิภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
- งวดที ่1 เริ่มต ัง้แต่เดือน มกราคม - มีนาคม คดิภาษี 100% 
- งวดที ่2 เริ่มต ัง้แต่เดือน เมษายน - มิถุนายน คดิภาษี 75% 
- งวดที ่3 เริม่ต ัง้แตเ่ดือน กรกฎาคม - กนัยายน คดิภาษี 50% 
- งวดที ่4 เริม่ต ัง้แตเ่ดือน ตุลาคม - ธนัวาคม คดิภาษี 25% 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน˚าบรกิาร 
- กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลดา่นชา้ง โทรศัพท ์087-1519833 
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